STADRUTIN OCH ATERSTALLNING

Ronninge Folkets Hus

Fér dig som hyr lokalen — anvénd rutinen innan lokalen lamnas.

Malet ar att nasta hyresgast ska mota lokalen i samma rena, hela och ordnade skick som du sjalv vill méta den.
Rutinen bygger pa styrelsens besiktningsprotokollet och sammanfattar de moment som ska goras efter
anvandning.

Konstverket — sarskild forsiktighet

Konstverket, som ar hela viaggen bakom scenen, far inte tejpas eller fastas i. Om nagot spills pa vaggen ska
det torkas forsiktigt med mjuk trasa och vatten. Gnugga inte. Kontrollera att vaggen och konstverket &r oskadda nar
lokalen ldmnas.

1. Innan du borjar

Kontrollpunkt v/
Plocka undan allt som tillhér er och ta med sopor och egna .
saker.

Fotografera eventuella skador eller avvikelser som fanns 0

innan eller uppstod under er hyrestid

Anvand inte tejp pa dorrar eller pa konstverket. Alltsa hela
vaggen bakom scenen. Tejp, snéren och dekorationer ska U
tas bort.
Marschaller ska inte placeras i trappor. Kontrollera sarskilt att .
inget paraffin finns kvar.
Anvand endast godkanda/avsedda ytor for dekorationer och 0
upphangning.

2. Entré, farstu och kapprum

Kontrollpunkt

Plocka bort fimpar, skrap, burkar och flaskor utomhus.

Ta bort alla dekorationer utomhus och vid entrén.

Kontrollera att entrétrappan &r fri fran skrép och paraffin.
Dammsug mattor och golv i farstun och vattorka plastmattan.
Dammsug golv och mattor i kapprummet och vattorka
plastmattan med varmt vatten och rengéringsmedel.

Ta bort dekorationer, tejp och snéren fran vaggar/tak.

Tom hatthyllor och krokar pa kvarglomda saker.

Kontrollera att minst 30 galgar finns kvar och att mattorna

ligger snyggt.
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3. Toaletter

Kontrollpunkt

Dammsug och vattorka golven med varmt vatten och
rengdringsmedel.

Torka av smutsiga vaggar med fuktig trasa och
rengdringsmedel.

Putsa speglar.
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Rengor toaletten noggrant — aven under lock och sittring. ]

Rengoér handfat och kran. ]

ToOm sopor och sétt i nya soppasar. ]

Kontrollera att toalettpapper och handdukar finns. O

Ta bort dekorationer, tejp och snéren. LJ
4. Trappor, hallar och balkong

Kontrollpunkt v

Dammsug och vattorka tratrappor med varmt vatten — utan .

rengdringsmedel.

Dammsug och vattorka plastmattor med varmt vatten och O

rengdringsmedel.

Under trappan: dammsug och vattorka tragolvet med varmt 0

vatten. Vid behov, upprepa flera ganger.

Anvand vid behov lite golvsapa vid sista avtorkningen enligt .

forpackningen — hellre for lite an for mycket.

Ta bort alla dekorationer, tejp och snéren. O

Torka av récken och rackeskanter pa balkongen. LJ

Kontrollera att lampor ar hela och att inget skrap finns kvar. Ol
5. Stora hallen och scenen

Kontrollpunkt v

Stall tillbaka alla mébler pa avsedd plats. ]

Dammsug och vattorka tragolv med varmt vatten. Vid behov, O

rengor flera ganger.

Anvand vid behov lite golvsapa enligt anvisning — hellre for .

lite &n for mycket.

Avlagsna konfetti, glitter, spill, flackar och kladd. O

Ta bort dekorationer, tejp och snéren fran vaggar, tak och O

ovriga ytor.

Kontrollera fonster och stidng dem efter anvandning. Ll

Pa scenen: rengor golvet och kontrollera att luckor och 0

kontakter ar pa plats och hela.

Kontrollera projektorduk och stang. All dekorationsutrustning O

ska vara borttagen.

Kontrollera att dorrar ar fria fran tejp och dekorationer. Cl
7. Stolar, bord och mobler

Kontrollpunkt v

Torka av alla bord noggrant 8ven om dukar har anvants. O

Ta bort tejp och liknande fran bord. L]

Stall borden i ratt ordning och pa vagn. ]

Kontrollera att borden ar hela. Anmal skador. ]

Torka av stolar och ta bort nya flackar. O

Stall stolarna i travar om 10. ]

Trasiga eller bléta stolar ska stallas at sidan och markas med 0

en lapp.

Stall tillbaka alla dvriga mdbler i ordning. Ol




8. Koket

Kontrollpunkt

Dammsug och vattorka koksgolvet med rengdringsmedel.

Vattorka smutsiga vaggar och ta bort dekorationer, tejp och
sndren.

Tom, rengor och torka av diskmaskinen enligt instruktion.

Anvand nytt, rent vatten i diskmaskinen vid diskning av glas
for att undvika flammiga glas.

Torka av kaffebryggare och varmeplatta. Tom
filterbehallaren.

Rengor kannorna med grén svamp och diskmedel. Minst fyra
rena kannor ska finnas.

Diska termosar noggrant invandigt och utvandigt.

Torka ur mikrovagsugnen invandigt och utvandigt. All smuts
ska bort.

Torka av spishall och ugn och avldgsna fastbrand mat.

Kontrollera att minst tva kastruller finns.

Tom och rengor kylskap i koket och kylskap utanfor koket.

Skura bankytor och smutsiga vaggytor.

Skura diskbank och stankskydd med grén svamp och
diskmedel.
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Tom silen och kontrollera att vattnet ar avstangt.

9. Porslin, glas och varmeskap

Kontrollpunkt v

Diska allt porslin noggrant. Diskmaskinen gor inte alltid allt
helt rent sa en handdisk kan behdvas. Kontrollera innan ni O
staller in i skdpet.

Stam av porslinet mot inventeringslistan och aterstall i
skapet.

O

Diska alla glas noggrant. Diskmaskinen gor inte alltid allt helt
rent sa en handdisk kan behdvas. Kontrollera innan ni staller
in i skapet.

Sortera glasen i ratt backar.

Kontrollera att alla bla insatser sitter i stddbackarna.

Stall glasbackarna med stodback i vagnarna.

Torka av och rengdr varmeskapet invandigt. Ta bort
fastbranda matrester vid behov.
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10. ATERSTALLNING - sista kontrollen

Ga igenom hela lokalen innan ni lamnar. Aterstéliningen &r klar forst nar lokalen &r stadad, méblerad och
utrustning/inventarier ar tillbaka pa sina avsedda platser.

Kontrollpunkt

Alla egna saker, dekorationer och sopor ar borttagna.

All tejp, snoéren och annan upphangning ar borttagen.

Bord star pa vagn och stolar star i travar om 10.

Alla mobler star pa avsedd plats.

Porslin ar diskat, inventerat och aterstallt.

Glas &r diskat, sorterat och aterstallt i ratt backar.

Kékets utrustning &r rengjord och aterstélld.

Kylskap ar témda och rengjorda.

Toaletter &r rengjorda och férsedda med soppase,
toalettpapper och handdukar.
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Fonster ar stangda.




Vatten ar avstangt.

Lampor och annan utrustning ar kontrollerade.

Lokalen och omrédet runt huset &r fria fran skrap.
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Eventuella skador eller saknade inventarier ar fotograferade
och anmalda.

11. Viktigt att komma ihag

Lamna lokalen i det skick du sjalv vill finna den. Hyresgasten ansvarar for att staddning och aterstalining ar
genomford efter anvandningen. Om nagot har gatt sénder, saknas eller skadats ska detta anmalas. Nya flackar,
skador eller andra avvikelser bor fotograferas.

Kvittens — lokalen ar aterstalld

Namn

Datum

Hyrestillfalle

Signatur

Stadrutinen &r en praktisk sammanfattning av besiktningsprotokollet for Rénninge Folkets Hus.



	Konstverket – särskild försiktighet 
	1. Innan du börjar 
	2. Entré, farstu och kapprum 
	3. Toaletter 
	4. Trappor, hallar och balkong 
	5. Stora hallen och scenen 
	7. Stolar, bord och möbler 
	8. Köket 
	9. Porslin, glas och värmeskåp 
	10. ÅTERSTÄLLNING – sista kontrollen 
	11. Viktigt att komma ihåg 
	Kvittens – lokalen är återställd 

