HYRESGASTENS CHECKLISTA

Aterstillning efter uthyrning — R6nninge Folkets Hus

Stadningen utférs av stadfirma. Hyresgésten ansvarar for aterstélining, egna saker, inventarier och avvikelser.

Sa fungerar ansvarsfordelningen

STADFIRMAN HYRESGASTEN
Ansvarar for att lokalen lamnas tdmd pa egna saker, att allt
Ansvarar for den avtalade stadningen av lokalen och de aterstalls, att inventarier sorteras/réknas, att dekorationer tas
rengdringsmoment som ingar i stdduppdraget. bort samt att skador och avvikelser dokumenteras och
anmals.

Viktigt: Stadning ersatter inte aterstallning. Hyresgasten ska darfor ga igenom checklistan innan lokalen Idmnas,
aven nar stadfirma anlitas.

Konstverket — sarskild forsiktighet

Konstverket, som ar hela viggen bakom scenen, far inte tejpas, haftas eller fastas i. Om nagot spills pa
vaggen ska det torkas forsiktigt med mjuk trasa och vatten. Gnugga inte. Kontrollera att vadggen och konstverket ar
oskadda néar lokalen lamnas.

1. Ta bort allt som tillhor er

Hyresgasten kontrollerar / gor

Ta med alla egna saker, material, mat, dryck och personliga
tillhdrigheter.

Tom lokalen pa egna dekorationer och rekvisita.

Ta bort all tejp, snoren, skyltar och annan upphé&ngning som
ni satt upp.

Kontrollera aven entré, trappor, balkong, scen, bakom
scenen, hallar och kok.
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Ta hand om kvargldomda saker enligt rutinerna for lokalen.

2. Dekorationer och upphangning

Hyresgasten kontrollerar / gér

Alla dekorationer ska vara borttagna nér ni lamnar lokalen.

Ingen teip far sitta kvar pa dérrar.

Tejp eller féoremal far inte ha fasts pa konstverket.

Dekorationer som fasts i stangen ovanfor projektorduken ska
tas bort.

Kontrollera tak, vaggar, dorrar och andra ytor sa att inget
sitter kvar.
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Marschaller och annan utrustning ska vara borttagna.
Kontrollera sarskilt entrétrappan.




3. Moébler — aterstall pa ratt plats

Hyresgasten kontrollerar / gér

Stéll alla bord pa avsedd plats och pa vagn.

Stall stolar i travar om 10.

Stéll tillbaka 6vriga mobler pa sina ordinarie platser.

Om en stol blivit bl6t efter rengdring eller &r trasig: stall den
at sidan och mark den med en lapp.

Kontrollera och rapportera nya skador pa bord, stolar eller
andra mobler.
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4. Porslin och glas

Hyresgasten kontrollerar / gor

Ré&kna/stdm av porslinet mot inventeringslistan i skapet.

Se till att allt porslin &r aterstallt i ratt skap.

Rakna/stdm av glasen mot inventeringslistan.

Se till att glasen ar sorterade i ratt backar.

Kontrollera att de bla insatserna sitter i stddbackarna.

Stall glasbackarna med stédback i vagnarna.

Anmal saknade eller skadade inventarier.
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5. Koket — aterstallning

Hyresgéasten kontrollerar / gér

Diska allt anvant porslin, bestick och glas

Anvand nytt, rent vatten i diskmaskinen vid diskning av glas
for att undvika flammiga glas.
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Diskmaskinen ska vara tomd efter anvandning enligt lokalens
rutiner.
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Ta bort all mat och dryck som tillhor hyresgasten.

Tom kylskap som ni har anvant.

Se till att kdksutrustning som hor till lokalen ar tillbaka pa
avsedd plats enligt inventeringslista.

Kontrollera att minst tva kastruller finns kvar.

Kontrollera att minst fyra rena kaffekannor finns kvar.

Termosar och 6vrig utrustning ska vara aterstallda.

Kontrollera att inget eget material eller avfall finns kvar.

Ta bort dekorationer, tejp och snéren.

Torka av kaffebryggare och varmeplatta. Tém
filterbehallaren.

Reng6r kannorna med grén svamp och diskmedel. Minst fyra
rena kannor ska finnas.

Diska termosar noggrant invandigt och utvandigt.

Torka ur mikrovagsugnen invandigt och utvandigt. All smuts
ska bort.

Torka av spishall och ugn och avlagsna fastbrand mat.

Kontrollera att minst tva kastruller finns.

T6m och rengdr kylskép i kdket och kylskép utanfér koket.

Tom silen och kontrollera att vattnet ar avstangt.

Oioioio O™l gl ojoioiooiE e

6. Ljud, projektor och ovrig utrustning

Hyresgéasten kontrollerar / gor

Om ljudanlaggningen har anvants: aterstall utrustningen
enligt villkoren for ljudanlaggningen.




Ljudanlaggningen far enligt besiktningsprotokollet hanteras
av hogst tva utsedda personer.

Aterstall projektorduk och annan anvand utrustning.

Kontrollera att luckor, kontakter och annan utrustning ar pa
plats.
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Rapportera om utrustning har skadats eller inte fungerar.

7. Sténgning och sdker aterstallning

Hyresgéasten kontrollerar / gér

Stang alla fonster.

Kontrollera att dorrar ar stangda enligt lokalens rutiner.

Sténg av vatten dar detta ingar i hyresgdstens ansvar.

Kontrollera att inget Iamnas pa scen, i hallar, trappor,
kapprum eller bakom scenen.

Kontrollera omradet utanfor huset och ta bort sddant som
tillhor er.
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Lamna lokalen tillgénglig fér stédfirman enligt
Odverenskommen tid/rutin.

8. Skador, avvikelser och saknade saker

Hyresgésten kontrollerar / gér

Fotografera nya skador eller andra avvikelser innan lokalen
ldmnas.

Anmal skador pa mdébler, inventarier, vaggar, dorrar, golv
eller utrustning.

Anmal saknade glas, porslin eller annan utrustning.

Om en stol ar trasig eller behdver torka efter rengoring: stall
den &t sidan och mark den.
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Ange kort vad som har hant och var skadan/avvikelsen finns.

9. Sista rundan — lamna over lokalen

Nar ni ar klara med er del ska ni ga ett varv genom hela lokalen. Staddningen kan utféras av stadfirman, men
hyresgasten ansvarar for att lokalen ar aterstalld och att egna saker ar borttagna.

Hyresgasten kontrollerar / gér

Entré och utomhusomrade ar fria fran vara saker och
dekorationer.

Kapprum och hatthyllor ar témda pa vara saker.

Alla dekorationer, tejp och snéren ar borttagna.

Bord, stolar och mobler ar aterstallda.

Porslin och glas ar sorterade och aterstallda.

Kok och kylskap ar tomda pa vara saker.

Ljudanlaggning/projektor/annan anvand utrustning ar
aterstalld.

Fonster ar stdngda och vatten avstangt dar det ingar i
hyresgadstens ansvar.

Sopor och egna saker 8r borttagna.
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Skador och avvikelser ar fotograferade och anmalda.




10. Ansvarsfordelning — kort version

Moment

Stadfirma

Hyresgast

Rengéring av golv, ytor, toaletter och
kok

v

Ta bort egna saker och dekorationer

Ta bort tejp, snéren och upphangningar

Aterstalla bord, stolar och mobler

Aterstélla porslin och glas

Témma pa egna matvaror och
tillhérigheter

Kontrollera inventarier och anmala
saknade/skadade saker

Fotografera och anméla nya skador
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Ovrig rengéring som uttryckligen ingar i
staduppdraget

Kvittens

Namn

Datum

Hyrestillfille

Signatur

Lamna lokalen i det skick du sjélv vill finna den.
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